
 آموختگی دانشجویان دوره کارشناسیمراحل گردش کار درخواست دانش

 (تطبيق دروس دانشجو براي بررسی فارغ التحصيلی) 272بررسی گزارش انشجو، د -1

 و ثبت درخواست فارغ التحصيلی مراجعه دانشجو به پيشخوان خدمت -2

 fmoazzami@ut.ac.irاطلاع به کارشناس دانشکده مهندسی عمران سرکار خانم معظمی  -3

 –خدمات آموزشی واحدهاي صف  –خدمات آموزشی )  sd.ut.ac.irسامانه مراجعه دانشجو به  -4

اداره آموزش  –ان فنی کموزشی دانشگدآحوزه  –ثبت تيکت  –خدمات آموزشی دانشکدگان فنی 

ثبت )در صورت لزوم و درج مشخصات  کارت دانشجوییپانچ شده  بارگذاري تصویرو  کارشناسی (

  گيري از طریق همين سامانه اقدام فرمایيد(براي پی

کارشناس پردیس : تغيير وضعيت به فارغ التحصيلی، ابطال کارت دانشجویی در سيستم آموزش،  -5

 و امضاء  کارنامه دانش آموختگی و ارسال آن از سامانه آموزش به اتوماسيون براي تایيد کنترل

 معاونت محترم آموزشی دانشکده

 )گزارش وضعيت تسویه حساب دانشجو( 522فعال سازي گزارش کارشناس پردیس:  -6

 (شود میدانشجو اقدام توسط  هاتسویه حساب)توسط کارشناس پردیس  6پس از اقدام ردیف  -7

رفاه، ارشناس امور دانشجویی )تسویه حساب امور دانشجویی، ورود اطلاعات بدهی صندوق ک -8

 (مربوط به نامه صندوق رفاه از سامانه آموزش به پرونده دانشجو ارسال مدارک

 و تایيد در پيشخوان خدمت دانشجو انجام کليه تسویه حسابها -9

آموختگی دانشجو به سامانه کارشناس پردیس )تایيد تسویه حساب، ارسال مدارک نهایی دانش -10

 پرونده الکترونيکی دانشجوو ارسال به آموزش 

 بت در پرونده الکترونيکی دانشجو ث آموختگی وگزارش دانشتایيد نهایی  -11

در خصوص دانشجویان مذکر پس از تایيد مراحل دانش آموختگی توسط دانشگاه پيامک ارسال   -12

)به ایميل نمایند دریافت میباد آواقع در امير شود و نامه ابطال معافيت را از دبيرخانه اداره آموزشمی

 ردد(گارسال میدانشجو نيز 

 شود. آموختگی به اتمام رسيد براي دانشجویان پيامک ارسال میزمانيکه کار دانش -13

 تب دانش آموختگان قابل رویت  ems.ut.ac.irراهنماي صدور تقاضاي مدارک تحصيلی در سامانه  -14

 باشد.می

از طریق پيشخوان خدمت تب تقاضاي توانند میگواهی موقت و  .... دریافت دانشجویان براي  -15

   نمایند. درخواست مدارک تحصيلی 

 

 آموزش دانشکده مهندسی عمران
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